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A Elektroniczna Rekrutacja do przedszkoli

- to funkgjonalnos¢ Platformy Ustug Oswiatowych (PUO),
ktora realizowana jest w ramach Projektu ,,Cyfrowy Olsztyn”
- wspdtfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej.
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~ PUO skfada sie z 11 systemdw informatycznych wspierajqcych

.~ procesy prowadzone przez jednostki oSwiatowe w ramach m.in.

-~ funkgonalnosci dziennika elektronicznego, ewidendji pobytu dzieci,
- 0bstugi biblioteki, Swietlicy oraz stofowki.

System Elektronicznej Rekrutacji jest intuicyjnym narzedziem wspomagajgcym
proces naboru w jednostkach oswiatowych Gminy Olsztyn. System ten umozliwia m.in. :

B zfozenie wniosku wraz z zatqcznikami w procesie rekrutacji bez wychodzenia z domu
- dotyczy obojga rodzicow/opiekundw prawnych posiadajqcych podpis kwalifikowany
lub profil zaufany,

B potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia do danego przedszkola w postaci
ztozenia pisemnego oswiadczenia - dotyczy obojga rodzicow/opiekundw prawnych
posiadajqcych podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

W podglgd wniosku na kazdym jego etapie rekrutacji,

W sprawdzenie aktualnego statusu wniosku oraz wynikéw naboru.
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LISTA PREFERENCII
PRZEDSZKOLE 1 WYBORU

Podczas wypetniania elektronicznego wniosku niezbedne
Jest zdefiniowanie przedszkola pierwszego wyboru.

Przedszkole pierwszego wyboru (znajdujqce sie na pierwszym

miejscu listy preferencji kandydata) jest odpowiedzialna Przedszkole
za petnq obstuge kandydata w procesie rekrutagji: P lerwsze go
przyjmuje, przechowuje i weryfikuje przekazane dokumenty, wy boru

a takze w razie koniecznosci pomaga w odzyskaniu loginu i hasta.




HARMONOGRAM
REKRUTACII 2021/2022

SKEADANIE WNIOSKOW

od 15 marca 2021 r. od godziny 8:00 do 29 marca 2021 r. do godz. 15.00
— zgtaszanie przez rodzicéw dziecka wniosku o przyjecie do przedszkola wraz z dokumentami potwierdzajqcymi spetnianie
przez kandydata kryteriéw branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym

OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACII

22 kwietnia 2021 r. 0 godz. 14.00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy kandydatdw zakwalifikowanych
i kandydatow niezakwalifikowanych,

POTWIERDZENIE WOLI PRZEZ RODZICA

od 23 kwietnia 2021 r. do 28 kwietnia 2021 r. do godz. 15.00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

OGLOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

29 kwietnia 2021 r. 0 godz. 14.00 — podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng
listy kandydatow przyjetych i kandydatow nieprzyjetych

n Postepowanie uzupetniajqce (prowadzone przez przedszkola dysponujqce wolnymi miejscami):

. SKLADANIE WNIOSKOW

od 2 sierpnia 2021 r. od godziny 8:00 do 6 sierpnia 2021 r. do godz. 15.00
— Zgtaszanie przez rodzicow dziecka wniosku o przyjecie do przedszkola wraz z dokumentami potwierdzajqcymi
spetnianie przez kandydata warunkdw lub kryteriow branych pod uwage w postepowaniu uzupetniajgcym

OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACII

18 sierpnia 2021 r. o0 godz. 14.00
— podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng listy kandydatow zakwalifikowanych

i kandydatow niezakwalifikowanych,

POTWIERDZENIE WOLI PRZEZ RODZICA

' od 19 sierpnia 2021 r. do 23 sierpnia 2021 r. do godz. 15.00
— potwierdzenie przez rodzica kandydata woli przyjecia

OGLOSZENIE LIST PRZYJETYCH | NIEPRZYJETYCH

24 sierpnia 2021 r. 0 godz. 14.00 — podanie do publicznej wiadomosci przez komisje rekrutacyjng
listy kandydatdw przyjetych i kandydatow nieprzyjetych




ZANIM ZACZNIESZ -
WAZNE INFORMACJE

Pamietaj!

Rekrutacja do przedszkoli jest w petni elektroniczna!

Caty proces zrealizujesz bez wychodzenia z domu (dysponujqc profilem zaufanym

lub podpisem kwalifikowanym). W przypadku braku ww. podpiséw wniosek ztozysz
tradycyjnie: drukujqc go i zanoszqc wraz z zatqcznikami do przedszkola pierwszego wyboru.

Aby wejs¢ do systemu Elektronicznej Rekrutacji
skorzystaj z przeglqdarki internetowej i wpisz adres:

www.edukacja.olsztyn.eu
\ o ..

Whiosek, ktdry zostanie wypetniony (zarejestrowany) w systemie wraz z zatqcznikami,
a nie zostanie podpisany za pomocq podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego
lub gdy nie zostanie wydrukowany i dostarczony wraz z zatqcznikami
do przedszkola pierwszego wyboru nie bedzie brat udziatu w procesie rekrutagji.

—
— Wybierz odpowiedni typ rekrutaji oraz ztoz wniosek.
= Postepuj zgodnie z instrukcjami widocznymi na ekranie.

Tylko wnioski wypetnione i podpisane prawidtowo
podpisami elektronicznymi lub dostarczone do przedszkoli
bedq brafy udziat w rekrutagji.

@ Szczegdtowe informacje dotyczqce przebiegu
procesu rekrutacji znajdziesz na kolejnych stronach.
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REKRUTACJA
KROK PO KROKU

[I Uruchom przeglqdarke internetowq (zaleca sie korzystanie z najnowszej wersji przeglqdarki Mozilla Firefox).

E W polu adres strony internetowej wprowadZz: www.edukacja.olsztyn.eu

B Wybierz pole oznaczone ,,Rekrutacja na rok szkolny 2021/2022',
znajdujqce sie w dolnej czesci ekranu.
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Zostaniesz przekierowany do menu wyboru rekrutacji na dany rok szkolny.
Wybierz ikone oznaczonq ,Rekrutacja do przedszkoli”.
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REKRUTACJA
KROK PO KROKU

E Zostanie wyswietlona strona naboru.
Mozesz dostosowac jej wyglqd do potrzeb 0séb niepetnosprawnych poprzez wybdr zqdanego
kontrastu oraz wielkosci czcionki. Dokonasz tego przy pomocy menu znajdujgcego
sie w lewym gdrnym rogu strony.

<ontrast: l:".-‘-.-"'l @ @ Czcionka: & A A Zaloguj sie
‘ Fundusze . Unia Europejska
p ﬁ Eurnpejskle . g‘u‘fg“””"“ ;!,ﬁ Zvows bk " Euteness Hipr g -
platforma US‘tUg Program Regional SAT. Zdrowe dycie, czysty zys Rotweiy Ragionainego
ofwiatowych

pr—
Zgtos kandydature

Aktualnosci

- Zgtos kandydature

Terminy naboru

Oferta PESEL kandydata: |

Pliki do pobrania D Kandydat nie posiada numeru PESEL {obcokrajowcy)

Pomoc

Dalej

E W menu po lewej stronie znajdujq sie:
M zgtos kandydature - rozpoczecie wypetniania zgtoszenia lub wniosku,

M aktualnosci - informacje i komunikaty wysytane do kandydatdw przez szkote oraz administratora,
M zasady naboru - szczegdtowy opis zasad rekrutadji elektronicznej,

M terminy naboru - harmonogram poszczegdlnych etapdw postepowania rekrutacyjnego,
M pliki do pobrania - dokumenty, instrukcje i przewodniki potrzebne w procesie rekrutacyjnym,

W pomoc - instrukgje dla Rodzica lub Opiekuna Prawnego,

Po zgfoszeniu kandydatury, w menu dostepne bedq dodatkowo opcje:
B whniosek - ,podglqd” wniosku (z mozliwosciqg modyfikagji),
M informagja - dane osobowe M zmieri hasto W usuri konto.




REKRUTACJA
KROK PO KROKU

7 Wybierz pozycje ,Zgtos kandydature” .
Postepuj zgodnie z poleceniami pojawiajqcymi sie na ekranie. Proces rekrutagji skfada
sie z kilku etapow. W pojawiajqcych sie kolejno oknach podaj niezbedne dane.

Kontrast: i:‘-} @ @ Czcionka: A A A Zaloguj sie

‘ ‘ 4, Unia Eu r_ope}ska
Y. Idrowe iycie, caysty zysk Rmi‘;ﬂ‘.’.’;i;?éﬂ!"f:;ﬁ

YULCAN

Fundusze )
ﬁ Europejskie mﬂmspohn

rosomtesionsis [

8

platForma usiug
odwiatowych

Zglos kandydature

Aktualnesc

Zgtos kandydature

Zasady naboru
Terminy naboru

PESEL kandydata:
Oferta Ancyata |

Pliki do pobrania D Kandydat nie posiada numeru PESEL {obcokrajowcy)
Pomoc

Dalgj




REKRUTACJA
KROK PO KROKU

Wprowadz dane dziecka: numer PESEL dziecka, a nastepnie zatwierdz operacje przyciskiem ,Dalej”
Jesli dziecko nie posiada numeru PESEL (dotyczy obcokrajowcdw), zaznacz odpowiednie
pole wyboru, a nastepnie uzupetnij wymagane dane dotyczqce daty i pfci dziecka.

Czcionka: A A A Zaloguj sie

Fundusze T Unia Europejska
p u 0 Europejskie Pﬂlz.elsﬂmspollta .!../.. N [utepe,s\z?rujndu;z
platforma ustug wicingsiire: D TR Zdrowe tycie, caysty zysk O o i

oSwiatowych

YULCAN

Zgtos kandydature

Aktualnosci

ey Zgtos$ kandydature

Terminy naboru '
PESEL kandydata: ‘ |
Oferta B

Pliki do pobrania

m Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy)

Data urodzenia ‘ s | ‘
(wymagane):

Plec (wymagane): - wybierz - -

Pomoc

Zapoznaj sie z informacjami wyswietlanymi na ekranie, zatwierdz niezbedne oswiadczenia,
a nastepnie wybierz przycisk ,Dalej’.

Informacje Dane osobowe Dane rodzicéw Preferencie Kryteria Utwaorzenie konta
krok 1/6 krok 276 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Szanowni Panstwo,

Witamy w systemnie elektronicznym wspierajgcym proces rekrutacji. W celu zghoszenia kandydata prosimy wypelnic w kolejnych krokach informacje niezbedne
do wzigcia udzialu w procesie rekrutacyjnym, a nastepnie wydrukowac wniosek i dostarczyc go do jednostki wskazanej na pierwszym miejscu fisty preferencji
(tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Systern elektroniczny ma poméc Paristwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o doktadne czytanie informagji i instrukgji pojawiajacych sie na
kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial
UWAGAI

Bardzo prosimy o nie uzywanie przyciskéw wstecz / dalej / odswiez w przegladarce dla wszystkich podstron gdyz moze to spowodowad utrate danych
wprowadzonych na ponizszym formularzu. Malezy uzywac wylacznie przyciskéw umieszczonych na kencu formularza,

Prosingly o potwierdzenie nastepujgcych oswiadczen:

Fapoznatern(am) sie z regulaminem rekrutacji umieszczonym w zaktadce Zasady naboru.

Piwiadczam, ze wszystkie podane w niniejszym wniosku dane sq zgodne ze stanem faktycznym. Jestemn swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za

e fatszywego oswiadczenia.

Przyjmuje do wiadomosdi, ze dane - w zakresie zawartym w niniejszym formularzu - bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
BEMRC)i do wybranych jednostek. Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiega | Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), dalej zwane RODO, w zwiazku z przepisami

Rozdziatu 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe.




REKRUTACJA
KROK PO KROKU

m Uzupetnij dane osobowe dziecka oraz jego rodzicow/prawnych opieKungw, s

YULCAN
Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6
Data urodzenia: 03.02.2014

Rodzaj dokumentu tozsamosci (wymagane):

Seria i numer dokumentu tozsamesci (wymagane):

Imig (wymagane):

Nazwisko (wymagane):

—

E-mail (potrzebny do odzyskania hasha):

Adres zamieszkania

Miejscowosc (wymagane): |

Drugie imig: |

‘Gmina (wymagane): —-wybierz — -

Ulica:

Numer domu (wymagane):

Kod pocztowy (wymagane): -

Numer mieszkania: |
Poczta (wymagane): |

Wstecz
YULCAN
Informacje Dane osobowe Diane redzicow Prefarenge Kryteria Utwarzens kaonta
ook 1B oo 245 Kk WE Krok 4% Aok BB Wrek B35
W przypadho, gdy u wana opleks prawng nad doeckiem, nalery podaé dane opiekundw prawnych

Matka / opiekunka prawna

Erak danych

Imig;

Nazvasko;

Telefon:

{wymagane): '

Kopiu) adres kandydats

5 2amieszkania: Adres kajowy -

Migjscownst (wymaganal

Gming (wymag: — wybierz — b

Ul

Humer domu |

ymaganel;

Numer mieszkania:

Kod |

towy (uymagare}

ansy

Pocata (wynm

Wtz




REKRUTACJA
KROK PO KROKU

Wybierz przedszkola, do ktdrych chcesz zapisac dziecko.

W rekrutagji do przedszkoli mozesz wybrac maksymalnie 3 przedszkola.
Ich wybar zatwierd? przyciskiem ,Dodaj” - ponizej wyswietlona zostanie

lista wybranych preferencji. Wszystkie wykonane operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej”

Pamietaj: przedszkole wybrane na pierwszym miejscu
Jest przedszkolem pierwszego wyboru (patrz str. 3).

j PUO EoruciSie Recpospelta L ooy |
plat‘!orma us{ug progamhegorsny T Fo'ske ST Zdrowe Bycle, caysty zysk P e i

oéwiatowych

VYULCAN
Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Praferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 36 krok 4/6 krok 5/6 krok 6/6

Whniosek bedzie rozpatrywany do oddziatdw w kolejnosc wskazane] na lisde preferencji. Prosimy uporzadkowad dodane oddzialy w kolejnosci od najbardziej do
najmniej preferowanych.

Wybaor oddzialéw na liste preferengji

Migjscowosc: Olsztyn
Jednostka: I —-wybierz —
Oddziat: —-wybierz —

ode]

Lista wybranych preferendi

Lista preferencji nie zostata okreslona

Prosimy o zapoznanie sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych. Cazytaj dalgj

Potwierdzam, ze zapoznatem{am) sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych.

Lista wybranych preferencji

* 1 PRZEDSZKOLE MIEJSKIE NR 2 W OLSZTYNIE- Cala
placowka

ul. Ryhaki 26, 10-150 Olsztyn, tel. 895276572

Wistecz Dale] ‘



REKRUTACJA
KROK PO KROKU

m Uzupetnij pola dotyczqce kryteriow ustawowych i ustalonych przez organ prowadzqcy.
Wyboru dokonasz z rozwijalnej listy znajdujqcej sie po prawej stronie danego kryterium.
Operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej”

Kryteria podstawowe

Wielodzietnos¢ rodziny kandydata (3 i wiecej - wybierz — = i
dzieci):

Niepelnosprawnosc kandydata: —wybierz — hd i
Niepelnosprawnosc jednego z rodzicow kandydata: — wybierz — bl i
Niepelnosprawnosc obojga rodzicdw kandydata: -—wybierz — - i
Niepetnosprawnosc rodzenstwa kandydata: -—wybierz — i i
Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie: - wybierz — b i
Objecie kandydata pieczg zastepcza: - wybierz — - i

Kryteria dodatkowe
Pozostawanie obojga rodzicow, a w prz u - wybierz — - i
samotnego wychowywania dziecka poz: anie

jednego rodzica, w zatrudnieniu lub prowadzenie
dziafalnosci gospodarcze] lub prowadzenie

dziatalnosci rolnicze] lub pobieranie nauki w
systemnie dziennym:

Kontynuowanie w kolejnym roku szkolnym edukacji - wybierz — >~ i
przedszkolne] w tym przedszkolu przez rodzefistwo

kandydata:

Uczestniczenie rodzerstwa kandydata w -—wybierz — b i

postepowaniu rekrutacyjnym do tego samego
przedszkola:

Przypadajacy dochéd na osobe w rodzinie -—wybierz — - i
kandydata, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z
dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych::

Po nacisnieciu przycisku Dalej i przejsciu do kolgjnego kroku zostanie utworzone konto kandydata w systemie rekrutacji.

Prosimy o sprawdzenie, czy wszystkie dane s3 poprawnie uzupetnione,

Wstecz

12



REKRUTACJA
KROK PO KROKU

m System poinformuje Cie o tym, Ze Twoje konto zostato utworzone. Automatycznie wygenerowany

zostanie takze login. Ustal hastfo do systemu rekrutacji. Wprowad? je i zatwierdz odpowiednim
przyciskiem. Pamietaj aby zapisac¢ Swaj login i hasto. Od teraz mozesz logowac sie do systemu
poprzez wykorzystanie podanych danych. W tym celu wybierz polecenie ,Zaloguj sie”
Zlokalizowane w prawym gérnym rogu ekranu.

YULCAN

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Preferencje Kryteria Utwarzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 3/6 krok 4/6 krok 5/6 krok 616

Pamietaj!
nadanie hasta nie jest jednoznaczne
ze zfozeniem wniosku!

Dane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.
Zostalo utworzone konto kandydata w systemie rekrutadji. Zapisz swéj login i podaj haslo.

Haslo powinno sktadac sie co najmniej z & znakéw, w tym matych liter: 1, wielkich liter: 1, cyfr lub znakéw spegjalnych: 1.

Informacja o zatozeniu konta zostanie wyslana na podany adres e-mail. Na tym etapie zosta’ on'{fdynie
SS—— zarejestrowany w systemie!
} e | | W celu ztozenia wniosku

| nalezy zalogowac sie ponownie!

owtdrz hasto: ‘

Wydrukuj wni ktory nalezy zar -
PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE "JACEK | AGATKA™

ul. Jana Boenigka 63, 10-686 Oisztyn Login i hasto bedq
niezbedne do wziecia udziatu
w postepowaniu uzupetniajgcym

Wybierz przycisk Zakorcz, aby zapisac haslo.

W celu podpisania wniosku elekironicznie zaloguyj sie do systemu i wybierz w menu Wniosek opcje Zi6z wni

Po zalogowaniu sie i wybraniu z menu pozycji Wniosek mozesz:
» edytowac dane kandydata i rodzicow oraz liste preferendji

» wydrukowac wniosek

Drukuj wniosek Zakoncz

Aby dodac zatqczniki i ztozy¢ wniosek zaloguj sie do systemu. Po zalogowaniu otrzymasz

dostep do: edycji zarejestrowanego wniosku (poprawiania wprowadzonych danych osobowych),
zmian preferencji w zakresie wyboru przedszkola, a takze do wystania (ztozenia) wniosku.

Jesli dysponujesz profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym mozesz ztozy¢ wniosek

wraz z zatqcznikami bez wychodzenia z domu. W innym przypadku wniosek wraz z zatqcznikami
musisz wydrukowac z systemu i dostarczy¢ do przedszkola pierwszego wyboru.

13




REKRUTACJA
KROK PO KROKU

E W celu dodania wymaganych zatqcznikow wybierz polecenie ,Przeglqdaj;

a nastepnie wezytaj odpowiednie pliki z dysku komputera. System akceptuje pliki

w formatach: .jpg, png, gif, pdf. Wybrany plik nalezy ,przypisa¢” do odpowiedniej
nazwy dokumentu poprzez klikniecie przycisku ,+". MozZesz go takze usunqc poprzez wybor
zerwonego przycisku ,X” znajdujqceqgo sie w tabeli po prawej stronie.

j p Uuo Eoropepie Rrepospollts L Unia Earopejska
> platforma ustug wogomegorsny T Tdroweycie AYSY I nommeg neganingss

oswiatowych

VULCAN

Aktualnosci

zasadynihert Skladanie wniosku

Terminy naboru
Oferta Skladanie wniosku osobiscie
Whniosek Aby ztozy€ wniosek osobiscie nalezy wydrukowac go, podpisac, dotgczyc odpowiednie zatgczniki i zaniesc do jednostki pierwszego wyboru.

Informacja - dane )
Drukuj wniosek

osobowe
Zmien hasto Sktadanie wniosku elektronicznie
Usun konto

Ta metoda umozliwia zlozenie wniosku bez wychodzenia z domu. Warunkiem skorzystania z tej metody jest, aby obydwoje
Pliki do pobrania rodzice/opiekunowie prawni kandydata posiadali Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany. Ponadto dla skiadanego wniosku nalezy dodac
wszystkie wymagane zalaczniki w postaci elektronicznej.

Wymagane zalgczniki do wniosku

Zataczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu. Dopuszczalne s3 formaty plikéw jpg, png, gif | pdf. Maksymalny rozmiar zatacznika to
3.0 MB. Wskaz plik, a nastepnie wybierz ikone ze znakiem plus dla dokumentu, ktdrego tresc jest zawarta w tym pliku. Mozna dodac kilka
plikéw do jednego dokumentu.

Pomoc

Nazwa dokumentu Nazwa pliku

zalacznik1.jpg

1 Orzeczenie

m Wypetniony wniosek mozesz nastepnie wydrukowac lub podpisa¢ wraz z zatqcznikami
przy wykorzystaniu profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Wybar opgji
spowoduje przekierowanie na odpowiedniq strone internetowq umozliwiajqcq
np. logowanie do profilu zaufanego.

Podpisanie wniosku

Ponizej rodzice/opiekunowie prawni wskazani we wniosku moga podpisac wniosek wybrang metoda. Po ztoZeniu co najmniej jednego podpisu
zostanie zablokowana mozliwos¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku. Dopdki wniosek nie zostanie zaakceptowany w jednostce
pierwszego wyboru mozna usungc podpis, zmodyfikowac dane i podpisac wniosek ponownie. Usuniecie podpisu nalezy potwierdzic ta samg
metoda, jaka zostat ztozony podpis. Przycisk Drukuj wniosek umozliwia:

- obejrzenie wniosku przed podpisaniem,

- po Ztozeniu podpisu pobranie wniosku z metryczkg podpisu.
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